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Adresse du site : http://www.basketfrance.com/saisie_licences/

Authentification : 

Saisir le nom de l’utilisateur et le mot de passe qui ont été fournis par votre Comité

Menu

Cinq menus : Liste des messages / liste des rencontres 
/ Renouvellement de licences / Création de licence / Bordereau de départ

Liste des messages: 
A noter que cette fenêtre s’ouvre automatiquement à la connexion (voir ci-dessus)

Cliquez sur l’option ‘Liste des messages’. Une fenêtre s’ouvre.
Elle indique au Groupement sportif connecté, les anomalies qui ont été détectées sur ses fiches 
licences précédemment saisies. Ces anomalies ne pourront être traitées que par le Comité 
Départemental
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Renouvellement de licences : 

Cliquez sur l’option ‘Renouvellement de licences’. Une fenêtre de recherche s’ouvre

Recherche multicritère

Seuls les licenciés du groupement sportif connecté peuvent être consultés.  Un certain nombre 
de critères de recherche sont accessibles :

• Le nom : recherche les licenciés dont le nom commence par …
• Le prénom : recherche les licenciés dont le prénom commence par …
• Le numéro de licence , 
• Date de naissance,
• Fonction (joueur, entraîneur, dirigeant)

Cliquez sur rechercher pour démarrer la recherche.
Par souci de performance, si la recherche retourne plus de 100 lignes, seules les 100 premières 
sont affichées. Auquel cas, la recherche devra être affinée.
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Liste des licenciés
Les informations suivantes sont retournées :

• N° de licence,
• Nom,
• Prénom,
• Date de naissance,
• Type de licence,
• Catégorie (poussin, cadet…)
• Date de qualification.
• Fonction

Déplacer la souris sur la liste. La ligne sélectionnée s’affiche en orange. Cliquer dessus pour 
ouvrir la fiche licence.
Vous pouvez également exporter la liste vers un fichier EXCEL (.xls) que vous pouvez ensuite 
manipuler sur votre propre ordinateur, en cliquant sur l'icone suivante situé à droite des entêtes 
de la liste :

Consultation / Modification / Création

Pour consulter ou modifier une fiche, lancer la recherche des licences et cliquer sur une ligne de 
la liste. Seuls les licenciés non qualifiés (date de qualification non renseignée), peuvent être 
modifiés. A noter que, bien souvent, les licenciés non qualifiés ont également une date de 
certificat médical nulle (00/00/0000). Pour que ce licencié puisse devenir joueur et être qualifié 
en tant que tel, la date du certificat médical doit être connue et renseignée.

Les licences pour les étrangers (plus de 18 ans), ne sont ni saisissables (création) ni modifiables 
par les groupements sportifs. Seul le Comité Départemental ou la Fédération peuvent traiter ces 
dossiers

Pour Créer une licence, cliquez sur l’option de menu ‘créer licence’.
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Le numéro de licence et le numéro national sont automatiquement calculés lors de 
l’enregistrement de la fiche. 
Le licencié est affilié au Club créant la fiche.
Pour saisir un groupement «  corpo », cliquer sur la loupe. Une fenêtre de recherche des 
Groupements sportifs type «  corpo » s’affiche.
Pour saisir la ville, cliquer sur la loupe. Une fenêtre de recherche des communes s’affiche.
Pour ajouter un numéro de téléphone, cliquer sur le bouton ‘Ajouter’.
Pour supprimer un numéro de téléphone de la liste, cliquer sur la croix dans la colonne ‘action’

Zones obligatoires :

• Type de licence,
• Nom,
• Prénom,
• Date de naissance,
• Sexe
• Pays (adresse, France par défaut)
• Catégorie
• Assurance
• Nationalité
• La taille, sauf si le licencié a pour catégorie dirigeant ou  senior,
• L’adresse mail, si la case E-Mailing a été cochée,
• La Date du certificat médical si la case ‘Dirigeant’ n’est pas cochée.
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Règles de gestion :

• Lorsqu’une licence est saisie et enregistrée, si l’utilisateur ferme la fiche, la licence ne 
peut plus  être modifiée,

• La date de qualification est automatiquement renseignée avec la date du jour (non 
modifiable),

• Les licences « étranger » ne peuvent être ni saisies ni modifiées par le club
• La catégorie est automatiquement calculée à l’enregistrement de la fiche, en fonction de 

la date de naissance et de l’état de la case ‘Dirigeant’,
• Le numéro de licence est calculé à l’enregistrement,
• Seules les saisies des licences ‘A’ et ‘D’ sont autorisées
• La licence Détente n'est autorisée que pour les seniors.
• L’historique sur le suivi médical est automatiquement mis à jour lorsque la date du 

certificat médical ou la date de surclassement est modifiée
• Un club est autorisé à sasir tout surclassement ne nécessitant aucun

autre document que le certificat médical du médecin de famille.
Ainsi, un club peut saisir : 

- un surclassement départemental 
- un surclassement national des cadets 3ème année. 
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Borderau d'envoi : 
Ce menu vous permet l'édition d'un bordereau utile au trésorier à des fins comtaples. Il 

peut également accompagner vos envois à votre comité départemental des documents relatifs 
aux licences saisies (cf. règles de gestion de votre comité)
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Liste  des rencontres  :
Un moteur de recherche vous permet d'établir la liste des rencontre d'une catégorie 

donnée, pour une période donnée :

 
Quitter votre session de saisie :

Pour  quitter, il vous suffit de cliquer sur l'icône FFBB en haut à gauche de l'écran (voir 
loupe).

Documentation en ligne :  
• Deux présentations « FLASH » sont à votre disposition sur http://www.basketfrance.com
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